
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
**การขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ** 
**การขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบโนนแดง 
ต าบลโนนแดง อ าเภอบรบือ จังหวัดมหาสารคาม 



 
 

 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

**คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ*** 
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ฟ้าหยาด (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์  
และ ต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม)  
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด  

บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน 
ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ หรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์
ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 

 

 

หมายเหตุ. **กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ณ ที่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแหง่ใหม่นับแต่วันทีย่้าย ทั้งนี้เพ่ือเป็นการรักษา
สิทธิให้ต่อเนื่อง** 

 

  

 



 
 

**หลักฐานและขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ** 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

☺ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่าย 
พร้อมส าเนา  
☺ ทะเบียนบ้าน พรอ้มส าเนา  
☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอ้ม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง  
ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีท่ีผู้ ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  
 
 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สงูอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ
ให้ผู้อืน่เป็นผู้ย่ืนค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดตอ่ที่ อบต.
โนนแดง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
 

 

 

**ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้ 

กองสวสัดิการสงัคม อบต.โนนแดง*** 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

*อัตราการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ* 

- อายุ 60 - 69 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 600 บาท 

 - อายุ 70 - 79 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 700 บาท  

- อายุ 80 - 89 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 800 บาท 

 - อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 1,000 บาท 

 

 

 
หมายุเหตุ *กรมบัญชีกลาง โอนเงินเข้าบัญชีโดยตรง กรณีผู้ขอรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

    *รับเป็นเงินสด โดยเจา้หน้าที่ อบต. ด าเนินการเบิกจ่ายตามระเบียบฯ 
    *โดยด าเนินการจ่ายเบี้ยให้กับผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 10 ของเดือน  
 
 
 
 
 
 
*การสิ้นสุดการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ* 
1.ถึงแก่กรรม 
2.ขาดคุณสมบัติตามขอ้ 6 แห่งระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์     
การจ่ายเงินเบี้ยยัง ชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ.2552  
3.แจ้งสละสิทธิ์การขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ
4.ย้ายภูมิล าเนา 

 

 

  

 

 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
(3 นาที /ราย) 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลในระบบ 

2 นาที/ราย 
 
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอ 
คณะกรรมการตรวจคุณสมบัต ิ

 
 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา/ผู้บริหาร อนุมัติ 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

 
 
 
 

**ประกาศรายช่ือเป็นผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน** 
 

 

 



 
 

หมายเหตุหมายเหตุ. **กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ ที่องค์กรปกครอง สว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่นบัแต่วันทีย่้าย ทั้งนี้เพ่ือเป็น
การรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง** 

. **กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

*การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ* 
 
 
**คุณสมบัติของผู้มสีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพคนพกิาร*** 
(1) มสีัญชาติไทย  
(2) มภีูมลิาเนาอยู่ในเขต อบต.(ตามทะเบียนบ้าน) 
 (3) มบีัตรประจาตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 (4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 
 

 

 

 

 หมายเหตุ. **กรณีผู้พิการย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่นจะต้องไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ ที่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิน่แห่งใหม่นับแต่วันที่ย้าย ทั้งนี้เพื่อเป็นการ
รักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง** 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

**หลักฐานและขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ** 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 
1. บัตรประจ าตัวคนพกิาร พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้าน (ปัจจุบัน) พร้อมสาเนา จ านวน 1 ฉบับ  
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (กรณีขอรับเงินโดยผ่านธนาคาร)  
    จ านวน 1 ฉบับ 
4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
     พรอ้ม ส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
 

 

 

 

หมายเหตุ : ในกรณีคนพิการที่ไมส่ามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ย่ืนค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดตอ่ที่ อบต.
โนนแดง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
  

 

 

**ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้ 

กองสวสัดิการสงัคม อบต.โนนแดง*** 

 

 

  

 

 



 
 

*อัตราการได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ* 

 
 
***ผู้พิการ อายุ ไมเ่กิน 18 ปี ได้รับเบี้ยความพิการอตัราเดือนละ 1,000 บาท*** 
***ผู้พิการ อายุเกิน 18 ปี ขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพอัตราเดอืนละ 800 บาท*** 
 
 
 
 
 
หมายุเหตุ *กรมบัญชีกลาง โอนเงินเข้าบัญชีโดยตรง กรณีผู้ขอรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

    *รับเป็นเงินสด โดยเจา้หน้าที่ อบต. ด าเนินการเบิกจ่ายตามระเบียบฯ 
    *โดยด าเนินการจ่ายเบี้ยให้กับคนพกิาร ภายในวันที่ 10 ของเดือน  

 
 

*การสิ้นสุดการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ* 
1 ตาย  
2 อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
3 แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการ เป็นหนังสือต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีตนมี 
 

 

 

 

 
  

 

 

  



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขึ้นทะเบียนคนพิการ) 

 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
(3 นาที /ราย) 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลในระบบ 

2 นาที/ราย 
 
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอ 
คณะกรรมการตรวจคุณสมบัต ิ

 
 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา/ผู้บริหาร อนุมัติ 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

 
 

 
**ประกาศรายช่ือเป็นผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน** 

         โดยจะได้รับเบี้ยยงัชีพคนพิการในเดือนถัดไป 
 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 



 
 

 

 



 
 

 


